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Asunto: Notificacion de Inventario.
Cordial saludo,

En cumplimiento al programa de actualizacion y registro de bienes de propiedad del Departamento
del Quindio, se viene adelantando por parte de esta Direccion, la actualizacion del inventario de los
bienes muebles adscritos a cada uno de los funcionarios de la Gobernacion del Quindio.

Por tal motivo, se realizé verificacién y levantamiento de los bienes a su cargo, los cuales se remiten
en el formato de inventario del sistema PCT.

Cualquier cambio o novedad sobre los elementos alli contenidos, incluyendo el traslado a la
Secretaria TIC para la revision de los equipos de cémputo o la salida por mantenimiento de
impresora, escaner, video beam, radioteléfono o cualquier otro dispositivo electrénico, debera ser
reportado oportunamente a la Direccion Operativa de Almacén, con los respectivos soportes, para
los ajustes a que haya lugar.

Lo anterior, de conformidad con la Ley 1952 de 2019 “POR MEDIO DE LA CUAL SE EXPIDE EL
CODIGO GENERAL DISCIPLINARIO, SE DEROGAN LA LEY 734 DE 2002 Y ALGUNAS
DISPOSICIONES DE LA LEY 1474 DE 2011, RELACIONADAS CON EL DERECHO
DISCIPLINARIO” en su Articulo 38. Deberes del servidor publico numerales 22 y 23:

“...) 22. Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que sean
utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que han sido destinados.

23. Responder por la conservacion de los utiles, equipos, muebles y bienes confiados a su guarda o
administracién y rendir cuenta oportuna de su utilizacion. (...)”

En caso de retiro o traslado, debera solicitar a la Direccion Operativa de Almacén, la verificacion de
los elementos a su cargo y el traslado de los mismos a quien corresponda; con esto se procedera a
expedir el respectivo Paz y Salvo.

Atentamente,

Anexo: Tres (03) folios

Elaboré: Sandra Patricia Cortés Henao — Profesional Contratista — Direccion Operativa de Almacén ‘f}f g
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